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瑞士商务签证办理所需资料：
1、 护照。

注意：

（1）护照有效期在6个月以上的因私护照原件；

（2）持换发护照者，请提供所有旧护照原件
2、照片。

注意：

（1）近6个月内拍摄的两寸白底彩色近照3张；

（2）照片尺寸35×45mm（护照照片大小）
3、完整填写的签证申请表。
4、身份证。注意：身份证正反面复印件
5、户口本。

注意：

（1）全家户口本原件及复印件；

（2）如配偶户口不在一起，需提供配偶全家户口本原件及复印件
6、营业执照：中方公司的营业执照正副本复印件（须加盖公司公章）。
7、单位派遣信：派遣信需以申请人所在单位正规抬头纸打印，加盖单位公章，由负责人签名。单位抬头纸以及派遣信的具体内容请下载派遣信模版
8、其他必备资料：

（1）经济担保（在邀请信中或中方介绍信上说明费用的承担者）；

（2）如果您是第一次出国或第一次到欧洲，请尽量提供中国公司的宣传画册和个人/公司银行的对帐单；

（3）按时出入境的声明；

（4）全程机票预订单；

（5）有效的旅行医疗保险英文版保单原件及复印件，范围必须包括所有申根国，每人最低保额30万人民币或3万欧元；

（6）商务名片两张。
9、瑞士邀请方应提交的材料：

（1）由邀请公司授权签署的邀请信原件。邀请信需具备以下内容：每个被邀请人的姓名及出生日期；每个被邀请人的护照号码；出访瑞士的目的；在瑞士的逗留时间；大致的入境日期；由谁负担在瑞士的旅行及住宿费用；（2）如果您携带产品或样品到瑞士参加展会，请提供运货单的复印件；

（3）如果您到瑞士仅是参观展会，请提供一封展览计划说明书
瑞士旅游签证办理所需资料：
1、护照:

（1）护照有效期在6个月以上的因私护照原件；

（2）持换发护照者，请提供所有旧护照原件
2、照片:

（1）近6个月内拍摄的两寸白底彩色近照3张；

（2）照片尺寸35×45mm（护照照片大小）
3、完整填写的签证申请表
4、身份证：身份证正反面复印件
5、户口本：

（1）全家户口本原件及复印件；

（2）如配偶户口不在一起，需提供配偶全家户口本原件及复印件
6、营业执照：中方公司的营业执照正副本复印件（须加盖公司公章）
7、单位准假信：准假信需以申请人所在单位正规抬头纸打印，加盖单位公章，由负责人签名。单位抬头纸以及准假信的具体内容请下载单位准假信模版
8、其他必备资料：

（1）详细的旅游行程安排；

（2）全程酒店订单；

（3）往返机票预订单；

（4）按时出入境的声明；

（5）有效的旅行医疗保险英文版保单原件及复印件，范围必须包括所有申根国，每人最低保额30万人民币或3万欧元；

（6）商务名片两张；

（7）在职人员需提供申请人银行存款证明或国际信用卡的复印件和最近3个月的账单，非在职人员需提供申请人直系亲属银行存款证明或国际信用卡的复印件和最近3个月的账单（或者由实际费用承担人提供）；

（8）如果不是直接从瑞士返回中国，须具备离开瑞士后要入境国家的签证。
瑞士探亲访友签证办理所需资料：
1、护照。（1）护照有效期在6个月以上的因私护照原件；（2）持换发护照者，请提供所有旧护照原件
2、照片。（1）近6个月内拍摄的两寸白底彩色近照3张；（2）照片尺寸35×45mm（护照照片大小）
3、完整填写的签证申请表
4、身份证：身份证正反面复印件
5、户口本：（1）全家户口本原件及复印件；

（2）如配偶户口不在一起，需提供配偶全家户口本原件及复印件
6、营业执照：中方公司的营业执照正副本复印件（须加盖公司公章）
7、单位准假信：准假信需以申请人所在单位正规抬头纸打印，加盖单位公章，由负责人签名。单位抬头纸以及准假信的具体内容请下载单位准假信模版
8、其他必备资料：

（1）经济担保（在邀请信中或中方介绍信上说明费用的承担者）；

（2）如果探望的是在瑞士读书的学生，必须出具在瑞士的酒店订单；

（3）按时出入境的声明；

（4）已出票的电子客票行程单；

（5）有效的旅行医疗保险英文版保单原件及复印件，范围必须包括所有申根国，每人最低保额30万人民币或3万欧元；

（6）商务名片两张；

（7）申请人经济能力证明
9、瑞士邀请方应提交的材料：

（1）在瑞士的邀请人写的邀请信原件，须用英文、法文、德文或意大利文书写，注明邀请人及被邀请人双方的姓名、出生日期、住址、和电话号码以及被邀请人访瑞停留时间；

（2）邀请人居留许可证或护照的复印件；

（3）邀请人提供访瑞期间费用的担保信；

（4）邀请人近期银行证明；

（5）邀请人收入清单或银行存款清单

瑞士驻华使领馆信息：
一、瑞士驻华大使馆
地址：北京市三里屯东五街3号，邮编：100600。
电话：010-85328755（签证处咨询电话）；010-85328888（不回答签证问题）。
签证处工作时间：周一至周五9:00——11:00；
签证处电话咨询时间：周一至周五14:00——16:00。
大使馆工作时间：周一至周五9:00——12:00 。
二、瑞士驻上海总领事馆
地址：上海市仙霞路319号远东国际广场A幢22楼，邮编：200051。
电话：021-62700516。
传真：021-62700522（包括签证处传真）。
签证处接受电话咨询时间：周一至周四14:00——16:30。
咨询电话：021-52574111。
领事馆对外开放时间：周一至周五9:00——12:00。
领区：上海市、江苏省、浙江省、安徽省。
三、 瑞士驻广州总领事馆
地址：广东省广州市天河区天河路228号广晟大厦27层，邮编：510620。
电话：020-38330450（总机）；020-38330451（瑞士士商务促进中心）。
传真：020-38330453。
开放时间：周一至周五8:30——12:00（下午预约来访）。
签证处电话：020-38330452。
签证处传真：020-38331315。
开放时间： 周一至周五8:30——11:30（个人），周一至周五13:30——14:30（旅行社）。
领区：广东省、福建省、海南省、广西壮族自治区。
四、 瑞士驻香港总领事馆
地址：香港湾仔港湾道18号中环广场6206-7室。
电话：0852-25227147。
传真：0852-28452619。
对外开放时间：周一至周五9:00——12:00。
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